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No Sorumlular Faaliyet Is Akisi Dis Birimler ve Tedbirler

1 |Birim Personelleri

Ogrencimiz arizalanan veya kaybolan

ogrenci kimlik kart1 i¢in birimimize bagvuru yapar.
Tlgiliden arizali kimlik kart1 veya kayip durumunda
Rektorliigimiiz Vakiflar Bankast Cesitli Gelirler
hesabina yatirmasi gereken kayip kart iicretine dair
dekontu alinarak dgrenci kart1 talep formu
dolturtulur ve 6grenciye magdur olmamast igin
gecici kart tanimlanir.
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2 |Birim Personelleri

Doldurtulan formlar bir liste yapilarak {ist yaz1 ile
Rektorliik Ogrenci Tsleri Dairesi Baskanligia
gonderilir.

Fakulte Sekreteri, Dekan Yrd.,
Dekan-Rektorliik Ogrenci Isleri
Dairesi Baskanligi

https://ebys.mu.edu.tr R3 R4 T3 T4

Riskler ve Tedbirler

R1: Seyrek de olsa is yogunlugunun oldugu dénemlerde arizali kart veya kayip kart ticreti dekontunun ilgiliden alinmasi unutulabilir. Etkisi ve riski yiiksektir.
T1: Bu durum arizali kart1 veya kayip kart iicreti dekontunu kart talep formunu dodurtmadan 6nce 6grenciden teslim alarak 6nlenebilir.

R2: Kayip kartin 6grenci tarafindan bulunmast durumunda 6grenci tarafindan her iki kart da kullanilabilecegi tehlikeli durumlar olusabilir. Etkisi ve riski yiiksektir.
T2: Gegici kart basimu sirasinda kaybedilen kartin artik kullanilamayacagi 6grenciye bildirilir ve bu kart 6grenci tizerinden yeni kartin basimi sirasinda Rektorliik tarafindan

silinmesi ile risk 6nlenmis olur.

R3: Hazirlanan listede dgrenci bilgileri sehven hatali yazilabilir ve sonucunda yanlis kart basilabilir. Is yogunluguna bagh olarak sik goriilebilen ve etkisi yiiksek risktedir.

T3: Ogrenci yonetim sisteminden bilgileri kontrol edilerek liste hazirlanir ve bu sekilde risk énlenir.

R4: Tiim islemler olmasi gerektigi gibi dogru bir sekilde yapildigr halde Rektorliigiimiizce yanlis kart basimi olabilmektedir. Nadir gelisebilen bir durum olmakla birlikte etkisi

yiksek risktir.

T4: Bu durumda sehven kart basilan ve kart1 basilmayan 6grenciler 6grenci isleri biirosuna gagrilarak bilgilendirilir. Sehven kart basilan dgrencinin eski karti aliarak yeni

kart teslim edilerek sorun ¢ozulir.
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